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Zakladni nastaveni aplikace Teams
Plati pouze pro aplikaci nainstalovanou v PC (ikona na PloSe)

Nasledujici navod slouzi ke spravnému nastaveni aplikace Teams nainstalované
v pocitaCi zaméstnance nebo zaka, aby korektné fungovaly notifikace na nové zpravy a
prispévky a spravnym zplsobem se oteviraly soubory a dokumenty zaslané pomoci této
aplikace.

Toto nastaveni je mozZné provést i v mobilni aplikaci Teams nebo na webu pres
zaméstnanecky/Zakovsky portal, ovSsem nastaveni mizZe vypadat trochu jinak nezZ na nize
uvedenych obrazcich.

Nastaveni spusténi aplikace Teams

Aby se aplikace Teams spravné spoustéla pfi zapnuti PC a zaroven ,,nevyskakovala® pfi
kazdém pfrihlaseni do PC, tak je nutné provést nasledujici nastaveni:
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4) Zatrhnout vSechna nastaveni v ¢asti Systém dle obrazku.
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Zahéjeni chata

Vytvoite noveé chaty v hlavnim okné nebo v novém okné. Toto nastaveni se bude vztahovat jenom na tento Gcet.
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Upozornéni na nové prispévky v Tymech

V zakladnim nastaveni aplikace Teams uzivateli neposila upozornéni na nové prispevky
v jednotlivych tymech. Aby tato upozornéni korektné fungovala, je nutné provést
nastaveni dle nasledujiciho obrazku.

1) Kliknout na tfi tecky vedle iniciall a poté zvolit Nastaveni.

2) Vlevo najit Oznameni a aktivita.

3) Sjet dold na nastaveni Pfispévky v zobrazenych a pfipnutych kanalech a zvolit
Zobrazit v Aktivité a v banneru.
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Zahmout odpovédi
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Oznameni o zahajent schiizky zapnuto @D

Upozornéni uzivatele/uzivatelll na novy prispévek v aplikaci Teams

(zminky)

Pokud chceme mit jistotu, Ze uzivatel nebo uzivatelé dostanou upozornéni na nas novy
prispévek, je mozné tohoto dosahnout pouzitim tzv. zminky.

Kdyz napiSeme prispévek, tak poté kamkoli do pfispévku napiSeme @ a jméno uzivatele
nebo nazev celého tymu a uzivatelé dostanou upozornéni na novy pfispévek i pokud si
nezapnuli oznameni dle tohoto navodu.
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Spravné otevirani souboru z aplikace Teams

Ve vychozim nastaveni se soubory z aplikace Teams oteviraji ve webovém prohlizeci, coz
nenivhodné chovani. Je nutné upravit nastaveni dle obrazku, aby se soubory zobrazovaly
ve spravné aplikaci.
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Kliknout na tfi teCky nahote vedle iniciald.

Zvolit Nastaveni.

Zvolit Soubory a odkazy.

U predvolby otevieni souboru zvolit Desktopova aplikace.

~— N N S

i < Q  Vyhledavat (Ctrl+E) 1 _* e JO° _ 5 %
L]
Q , £ Nastaveni
o Nastaveni Soubory a odkazy
Vysilani
% £ Obecné Stazené soubory @ Napovéda N
Umisténi
% 3] Ucty a organizace C:\Users\jir.opocensky\Downloads 2 Zoomovat — (100)% + O3
Hovary ) Ochrana osobnich udaja *
Vzdy se zeptat, kam uloZit stazené soubory Klavesové zkratky
66‘3 Cl Oznameni a aktivita
Tymy ' Vzhled a pristupnost 3 . D Stahnout mobilni aplikaci
@ Predvolba otevieni souboru
adani Soubory Wordu, PowerPointu a Excelu vzdy otevirat v:
ﬁ Soubory a odkazy
@ Opravnéni aplikace Desktopova aplikace % 4 v
alends .
% Hovory Toto nastaveni plati pro Outlook a Teams. Dal%i informace
S Titulky a prepisy
@ Zarizeni Predvolba otevirani odkazi (D
&) Rozpoznavani Vidy otevirat odkazy v: Vychozi prohlize¢
Aplikace

@ 0 aplikaci Teams

24° —~ 14:48



